
Servizi Endo procedimenti Norma di riferimento
Responsabile 
istruttoria

Responsabile 
procedimento Sostituto

Scadenza per 
risposta Regolamento 

Accesso agli atti Documentale L.241/90 - capo V
Ufficio 
Segreteria 

Da individuare di 
volta in volta a cura 
del Presidente

Presidente - 
R.Perotti

Da regolamento
x

Accesso agli atti Civico
D. Lgs. n. 33 del 14/03/2013 
e s.m.i., art. 5, comma 1

Ufficio 
Segreteria RPCT - A.Piccin

Presidente - 
R.Perotti

Da regolamento
x

Accesso agli atti Generalizzato
D. Lgs. n. 33 del 14/03/2013 
e s.m.i., art. 5, comma 2

Ufficio 
Segreteria Segretario - L.M.Pizzi

Presidente - 
R.Perotti

Da regolamento
x

APC - Formazione 
Continua

Valutazione/accredita
mento corsi

Regolamento nazionale APC 
2013 in attuazione del 
D.P.R. 137 del 7 agosto 
2012 - Regolamento interno 
OGL Del. 34 del 17 febbraio 
2016

Ufficio 
Segreteria 

Coordinatore 
Commissione APC - 
S.Cristante

Variabile x

APC - Formazione 
Continua

Assegnazioni crediti 
formativi

Regolamento nazionale APC 
2013 in attuazione del 
D.P.R. 137 del 7 agosto 
2012 - Regolamento interno 
OGL Del. 34 del 17 febbraio 
2017

Ufficio 
Segreteria 

Coordinatore 
Commissione APC - 
S.Cristante

30 x

APC - Formazione 
Continua

Verifica 
raggiungimento 
obiettivo formativo 
triennale

Regolamento nazionale APC 
2013 in attuazione del 
D.P.R. 137 del 7 agosto 
2012 - Regolamento interno 
OGL Del. 34 del 17 febbraio 
2018

Ufficio 
Segreteria 

Coordinatore 
Commissione APC - 
S.Cristante

30 x



Servizi a terzi
Concessioni patrocini 
non onerosi

Ufficio 
Segreteria Consiglio

Variabile

Servizi a terzi
Concessioni patrocini 
onerosi

Ufficio 
Segreteria Consiglio

Variabile

Servizi agli iscritti Valutazione parcelle

L. n. 112 1963 art. 9 comma 
e - D.P.R. 137 del 7 agosto 
2012

Ufficio 
Segreteria 

Coordinatore 
Commissione 
Normativa/Pareri 
congruità - F.Mori

Presidente - 
R.Perotti

30

Servizi agli iscritti Organizzazione corsi

Regolamento nazionale APC 
2013 in attuazione del 
D.P.R. 137 del 7 agosto 
2012 - Regolamento interno 
OGL Del. 34 del 17 febbraio 
2018

Ufficio 
Segreteria 

Coordinatore 
Commissione 
Formazione - L.M. 
Pizzi

Variabile

Servizi agli iscritti Valutazione bandi
L. n. 112/1963 - L. n. 
339/1990

Coordinatore 
Commissione 
Normativa/Pareri 
congruità - F.Mori

Variabile

Servizi agli iscritti

Iscrizione, 
cancellazione, 
trasferimento

L. n. 112/1963 - L. n. 
339/1990

Ufficio 
Segreteria Segretario - L.M.Pizzi

Variabile

Servizi agli iscritti e 
cittadini

Sito WEB - 
Informazioni su 
Ordine

Ufficio 
Segreteria 

Coordinatore 
Commissione 
Comunicazione - 
S.Santambrogio

Variabile

Servizi agli iscritti e 
cittadini

Sito WEB -Area 
Trasparenza

Ufficio 
Segreteria RPCT - A.Piccin

Variabile

Servizi agli iscritti e 
cittadini

Sito WEB - 
Regolamenti e 
normative

Ufficio 
Segreteria 

Coordinatore 
Commissione 
Comunicazione - 
S.Santambrogio

Variabile



Servizi agli iscritti e 
cittadini Delibere

Ufficio 
Segreteria 

Coordinatore 
Commissione 
Comunicazione - 
S.Santambrogio

Variabile

Servizi agli iscritti e 
cittadini Rivista dell'Ordine Singoli estensori Segretario - L.M.Pizzi Variabile

Servizi agli iscritti e 
cittadini

Trasmissione e 
pubblicazione dei 
documenti, delle 
informazioni e dei 
dati

D. Lgs. n. 33 del 14/03/2013 
e s.m.i., art. 10, comma 1

Ufficio 
Segreteria 

Coordinatore 
Commissione 
Comunicazione - 
S.Santambrogio

Presidente - 
R.Perotti

Variabile

Servizi agli iscritti e 
cittadini Tenuta dell'Albo

L. n. 112/1963 - L. n. 
339/1990 -D.P.R. 
N.137/2012

Ufficio 
Segreteria Segretario - L.M.Pizzi

Costante

Servizi agli iscritti e 
cittadini

Aggiornamento 
Indice Nazionale degli 
Indirizzi di Posta 
Elelttronica 
Certificata (INIPEC).

Decreto Legge 29 novembre 
2008 n. 185 convertito nella 
legge 28 gennaio 2009 n. 2

Ufficio 
Segreteria Segretario - L.M.Pizzi

Costante

Servizi agli iscritti e 
cittadini

Commissioni 
tematiche Consiglieri

Coordinatore 
Commissione

Variabile

Servizi agli iscritti e 
cittadini Consiglio di disciplina D.P.R. N.137/2012

Ufficio 
Segreteria Consiglio di Disciplina

O.d.G del 
Veneto

Variabile
x

Supporto a Enti 
Pubblici

Nominativi per 
commissioni a Enti

Ufficio 
Segreteria Consiglio

Variabile

Supporto a Enti 
Pubblici

Pareri ad Enti non 
obbligatori Consiglieri

Coordinatore 
Commissione 

Presidente - 
R.Perotti

Variabile



Servizi Interni Endo procedimenti Norma di riferimento
Responsabile 
istruttoria

Responsabile 
procedimento Sostituto

Scadenza per 
risposta

Regolame
nto  

BILANCIO Amministrazione e contabilità

Regolamento di 
amministrazione e 

contabilità per il CNG e 
per gli O.O. R.R.

Ufficio 
Segreteria Tesoriere - S.Sesana da regolamento x

BILANCIO Rimborso spese ai consiglieri

Regolamento di 
amministrazione e 

contabilità per il CNG e 
per gli O.O. R.R.

Ufficio 
Segreteria 

Tesoriere - S.Sesana/ 
Presidente - R.Perotti per 
spese del Tesoriere da regolamento x

SEGRETERIA Rapporti consulenti
Ufficio 
Segreteria Presidente - R.Perotti variabile

Segreteria 1: acquisti
Ufficio 
Segreteria Tesoriere - S.Sesana variabile

Segreteria 2: rapporti fornitori, 
consulenti

Ufficio 
Segreteria Tesoriere - S.Sesana variabile

Segreteria 3 : gestione posta 
elettronica

Ufficio 
Segreteria 

Segretario - 
S.Santambrogio

Presidente - 
R.Perotti variabile

Segreteria 4: registro di protocollo
Ufficio 
Segreteria Claudia  Chiapperini

Presidente - 
R.Perotti costante

Segreteria 5: pagamenti
Ufficio 
Segreteria Tesoriere - S.Sesana

30 giorni o 
scadenza in 
fattura

Delibere di 
Consiglio

Approvazione, stesura e 
pubblicazione

Ufficio 
Segreteria 

Segretario - 
S.Santambrogio

Presidente - 
R.Perotti variabile

Regolamenti
Stesura regolamenti e gestione 
procedure

Ufficio 
Segreteria 

Da individuare di volta in 
volta a seconda 
dell'argomento

Presidente - 
R.Perotti variabile

Trattamento dati

D.lgs 196 del 
30/06/2003- Linee 
guida Garante n. 243 
del 15/5/2014

Ufficio 
Segreteria affidato all'esterno F. Ravasi costante



Whistleblower
Stesura regolamento e gestione 
procedura

D.lgs 165/2001, art. 54 
bis; Determinazione 
ANAC n. 6 28/04/2015, 
Parte III punto 1. RPCT - A.Piccin RPCT - A.Piccin

Presidente - 
R.Perotti da regolamento x

Responsabile 
Anticorruzione e 
Trasparenza

Aggiornamento PTCT - Relazione 
annuale - Piano dei controlli - 
Piano della Formazione in materia 
di anticorruzione

l. 190/2012 - D.lgs 
33/2013 e s.m.i.

Ufficio 
Segreteria RPCT - A.Piccin

RPCT - 
A.Piccin variabile

Trasmissione e 
pubblicazione 
dei documenti, 
delle 
informazione e 
dei dati

Trasmissione e pubblicazione dei 
documenti sul sito web 
istituzionale, delle informazioni e 
dei dati

ART. 10 D.lgs 33/2013 e 
s.m.i.

Ufficio 
Segreteria S.Santambrogio

Presidente - 
R.Perotti variabile

Anagrafe Unica 
Stazioni 
Appaltanti 
(AUSA) gestione bandi e gare

individuato di 
volta in volta RASA - S.Sesana

Presidente - 
R.Perotti

scadenze 
specifiche del 
procedim.

Pari oppurtunità Referente D.lgs. N. 198/2003
Ufficio 
Segreteria 

Coordinatore 
Commissione Pari 
Opportunità F. Ravasi

Presidente - 
R.Perotti variabile

Ufficio 
competente per i 
procedimenti 
disciplinari

Verifiche, analisi segnalazioni in 
relazione al Codice di 
Comportamento dei dipendenti e 
assimilati

D.Lgs 75/2017 di 
integrazione al D.lgs n. 
165/2001

Ufficio 
Segreteria 

F. Mori, G. Zaina, 
S.Cristante

Presidente - 
R.Perotti variabile

Responsabile 
Transizione al 
Digitale Responsabile

Codice Amministrazione 
Digilale art. 17

Ufficio 
Segreteria F. Tallarini

Presidente - 
R.Perotti variabile


